COORDENADORIA DE SERVICOS GERAIS

TERMO DE REFERENCIA

1. DA DEFINICAO DO OBJETO (art. 6°, XXIII, “a” e “i” da Lei n. 14.133/2021).

1.1. O presente procedimento tem como objetivo a aquisicio de 16 unidades de pedestal
organizador de fila e 19 corddes em nylon trancado preto para pedestais organizadores de fila,
destinados a suprir a necessidade desta Corte de Contas, conforme especifica¢des, quantitativos e
demais exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia, descritas na forma abaixo:

1.1.1. Das Especifica¢des e dos Quantitativos:

VALOR VALOR

ITEM ESPECIFICACAO DO OBJETO UNIDADE | QTDE UNITARIO R$ TOTAL R$

Pedestal organizador de fila, com 10
cm de circunferéncia e 90cm de
altura. Tubo em perfil de aluminio
com pintura cromada ou inox com
01 [sistema de encaixe para recepc¢ao de | Unidade 16 530,00 8.480,00
presilha. Cola em aluminio. Base
redonda em ferro fundido com
pintura antioxidante preta e borracha
protetora de piso.

Cordao trancado preto para pedestais
organizadores de fila. Em nylon,
com 10 cm de circunferéncia e 1,50

02 . . Unidade 19 390,00 7.410,00
m de comprimento. Encaixe com
presilha de seguranca acoplada ao
cordao.
VALOR TOTAL DA CONTRATACAO 15.890,00

1.2. Os bens referenciados pelo presente Termo de Referéncia ndo se enquadram como bens de
luxo, nos termos o Ato da Presidéncia n°® 44/2024, bem como possuem natureza comum, pois seus
padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos por meio de especificagdes
usuais de mercado, conforme art. 6°, XIII da Lei n® 14.133/2021.

1.3. O critério de julgamento serd o menor prego por item.

2. DA FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘b’ da Lei n.
14.133/2021).

2.1. DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR:

2.1.1. Considerando a reduzida complexidade do objeto e seus requisitos, ndo foi necessaria a
elaboracdo de estudo técnico preliminar, nos termos do art. 14, I da IN 58/2022 do Ministério da
Economia, do art. 72, I da Lei 14.133/2021 e do art. 24, §1°, inciso I do Decreto Estadual 342/2023,
assim como da andlise de risco diante da simplicidade do objeto.

2.2. DA FUNDAMENTACAO LEGAL

2.2.1. Este procedimento de contratagao obedecera as disposi¢cdes contidas no art. 75, inciso 1l da
Lei Federal n°. 14.133, de 1° de abril de 2021, Lei Complementar n°. 123, de 14 de dezembro de
2006, Lei Federal n°® 8.078, de 1990 — Cédigo de Defesa do Consumidor, Lei n° 13.709, de 14 de



agosto de 2018, pela Lei 8.747, de 09 de setembro de 2020, Ato da Presidéncia n° 23, de 18 de
marc¢o de 2024, e suas alteracdes posteriores.

2.3. DA CONTRATACAO DIRETA:

2.3.1. A presente aquisi¢cdo visa a organizacao de fila e facilitard aos servidores na demarcacdo do
fluxo de pessoas, apresentando-se como equipamento essencial para ser utilizado nas portarias de
acesso ao publico externo deste Tribunal de Contas, bem como auxiliar na organizacdo de pessoas
quando da realizacdo de eventos.

2.3.2. A metodologia de calculo utilizada para quantificar o objeto foi baseada na infraestrutura de
acesso existente no Tribunal de Contas do Estado de Sergipe e no processo de trabalho utilizado
para organizacao de pessoas na portaria de acesso ao publico externo.

2.3.3. O fornecimento em questdo se enquadra na classificacdo de materiais permanentes e materiais
de consumo, os quais podem ser ofertados por diversas empresas do mercado, na qual a escolha
podera ser feita tdo somente pelo menor preco ofertado, desde que cumpridas as exigéncias do
Termo de Referéncia.

2.3.4. A aquisicdo serd realizada por meio de dispensa de licitagdao, sem disputa, em razao do valor,
considerando a justificativa que demonstra a necessidade urgente da aquisi¢do do material
mencionado. Ressalta-se que os itens solicitados ndo estdo disponiveis em estoque e, atualmente, os
pedestais utilizados precisam ser substituidos para garantir a organiza¢do adequada de pessoas,
diante do fluxo esperado e da infraestrutura atualmente existente neste Tribunal.

2.4. DEMONSTRATIVO DA PREVISAO DA CONTRATACAO NO PLANO DE
CONTRATACOES ANUAL

2.4.1. As tratativas acerca do PCA atinente ao ano em curso encontram-se em tramitacao na unidade
administrativa, restando pendente, ainda, sua publicacdo e divulgacdo no sitio eletronico do
Tribunal, apds a sua aprovacao pela autoridade competente, conforme art. 12, inciso VII, §1° da Lei
n°® 14.133/2021. Entretanto, a Diretoria Administrativa e Financeira que versou sobre as demandas
iniciais acerca da viabilidade do presente processo, autorizou a abertura do presente procedimento
destinado a aquisi¢do do material indicado no item 1.1.1 deste Termo.

3. DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘c’).

3.1. A descricdo da solucdo como um todo abrange a aquisi¢ao dos materiais descritos no item 1.1.1
através do processo de dispensa decorrente do seu baixo valor, assim como da necessidade imediata
demonstrada por esta Coordenadoria, conforme item 2.3 deste Termo de Referéncia.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIII, alinea ‘d’ da Lei n° 14.133/21).

4.1. E de responsabilidade da contratada todos os custos, despesas diretos e indiretos incidentes
sobre o fornecimento, tais como tributos, tarifas, taxas, emolumentos, lucro, materiais, servigos,
seguros, fretes e demais despesas operacionais, bem como todos os encargos trabalhistas,
previdencidrios, fiscais, comerciais, despesas e obrigacdes financeiras de qualquer natureza,
necessarios a perfeita execugao do objeto.

4.2. Sustentabilidade:

4.2.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢cao do objeto, devem
ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes
Sustentaveis:



4.2.1.1. A contratada devera adotar, no que couber, as disposi¢cdes da Instrugdo Normativa
SLTI/MPOG N° 01, de 19 de janeiro de 2010 e da Resolugio CONAMA No 257, de 30 de junho de
1999, para que seja assegurada a viabilidade técnica e o adequado tratamento do impacto ambiental
especificos.

4.2.1.2. E de responsabilidade total da Contratada o cumprimento das normas ambientais vigentes
atinentes a aquisicdo pretendida, associadas a poluicdo ambiental, economia de recursos e
destinagdo de residuos.

4.2.1.3. Conduzir suas a¢des em conformidade com os requisitos legais e regulamentos aplicaveis,
observando também a legislacdo ambiental para a prevengdo de adversidades ao meio ambiente e a
saude dos trabalhadores ¢ envolvidos na confec¢cao dos materiais.

4.2.1.4. Respeitar as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela Associagdo Brasileira de Normas
Técnicas sobre residuos solidos.

4.2.1.5. Os produtos devem ser, preferencialmente, entregues acondicionados em embalagem
individual adequada, com o menor volume possivel, que utilize materiais reciclaveis, de forma a
garantir a maxima prote¢ao durante o transporte e o armazenamento.

4.2.1.6. A contratacdo prevé materiais durdveis e reutilizaveis, de modo a evitar descartes
inapropriados.

4.2.1.7. A empresa contratada deve otimizar a confeccdo dos materiais, aproveitando o maximo da
matéria prima, evitando sobras. Nos casos inevitaveis, deve-se promover o descarte adequado,
buscando sempre que possivel a reciclagem.

4.3. Subcontratacao:
4.3.1. Nao ¢ admitida a subcontrata¢do do objeto contratual.

4.4. Garantia da contratacio:

4.4.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratagao dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133,
de 2021.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO (arts. 6°, XXIII, alinea “e” da Lei n.
14.133/2021).

5.1. Apos o recebimento da Nota de Empenho e da Solicitacdo de Fornecimento dos Materiais,
emitida pelo Setor de Manutengdo, a empresa contratada terd até 20 (vinte) dias corridos para a
entrega dos materiais objeto deste Termo.

5.1.1. Admite-se a prorrogacdo do prazo de entrega desde que previamente solicitada pela empresa
devendo ser motivada e pertinente, com fatos ocorridos € com a anuéncia deste Tribunal.

5.1.2. Os materiais, acompanhados da respectiva Nota Fiscal, deverdo ser entregues no Setor de
Manutengao, localizado na sede do Tribunal de Contas do Estado de Sergipe, no Palacio “Gov.
Augusto Franco”, Avenida Conselheiro Jodo Evangelista Maciel Porto, S/N - Centro
Administrativo “Gov. Augusto Franco”, Bairro Capucho — Aracaju — Sergipe.

5.1.3. Os materiais deverdo ser entregues rigorosamente dentro das especificacdes estabelecidas
neste Termo, sendo que a inobservancia desta condi¢do implicara recusa formal, com a aplicagao
das penalidades contratuais.

5.2. DAS CONDICOES DE RECEBIMENTO DOS MATERIAIS



5.2.1. Em conformidade com o artigo 140 da Lei 14.133/2021, com alteragdes posteriores, 0s
produtos objeto do presente Termo de Referéncia, serdo recebidos da seguinte forma:

5.2.1.1. Provisoriamente, no prazo de até 02 (dois) dias tuteis, de forma sumaéria, pelo responsavel
por seu acompanhamento e fiscalizacdo, com verificagdo posterior da conformidade do
medicamento com as exigéncias contratuais.

5.2.1.2. Definitivamente, no prazo de até 03 (trés) dias tteis, por servidor designado pela autoridade
competente, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais.

5.2.2. O recebimento provisorio e definitivo do objeto ficard a cargo do Setor de Manutengao deste
Tribunal ou a outro servidor designado para esse fim, cabendo a estes o atesto na Nota Fiscal.

5.2.3. A empresa vencedora fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes do fornecimento ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo nao atestar a nota
fiscal até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio.

5.2.4. Se houver erro na nota fiscal ou qualquer outra circunstancia que desaprove o recebimento
definitivo, o mesmo ficara pendente e o pagamento suspenso até o saneamento das irregularidades.

5.2.5 O recebimento definitivo do objeto deste Termo ndo exclui a responsabilidade da empresa
quanto aos vicios ocultos, ou seja, s6 manifestados quando da sua normal utilizagao pelo TCE-SE,
nos termos do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078/90).

5.3. DAS OBRIGACOES DAS PARTES:

5.3.1. Além das obrigacdes resultantes da observancia da Lei 14.133/2021, o Tribunal de Contas do
Estado de Sergipe devera:

5.3.1.1. Requisitar o objeto, na forma prevista neste Termo de Referéncia.
5.3.1.2. Exigir da empresa o fiel cumprimento das obrigagdes decorrentes desta aquisigao.

5.3.1.3. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo do fornecimento, por servidor especialmente
designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como
o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para as providéncias cabiveis.

5.3.1.4. Aplicar penalidades a empresa, por descumprimento das condi¢des pactuadas.

5.3.1.5. Efetuar o pagamento a empresa, de acordo com as condigdes de preco e prazo estabelecidos
neste Termo de Referéncia.

5.3.1.6. Fornecer a empresa todas as informagdes solicitadas e necessdrias para o bom
desenvolvimento do fornecimento.

5.3.1.7. Comunicar a empresa as irregularidades observadas no fornecimento dos materiais.

5.3.1.8. Realizar o pagamento devido pelo fornecimento dos produtos ao Fornecedor, desde que
cumpridas todas as formalidades e exigéncias deste Contrato.

5.3.1.9. Nenhum pagamento serd efetuado enquanto houver pendéncia de liquidagdo ou qualquer
obrigacdo financeira em virtude de penalidade ou inadimpléncia.

5.3.1.10. O Fiscal do Contrato responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo da entrega dos
materiais objeto deste Termo, e atesto de recebimento dos mesmos, estd definido no item 6.0 do
DFD anexado aos autos do processo.



5.3.2. Além das obrigagdes resultantes da observancia da Lei 14.133/2021, a Empresa Contratada
devera:

5.3.2.1. Cumprir fielmente os compromissos avengados, de forma que o fornecimento seja realizado
com esmero ¢ perfei¢ao.

5.3.2.2. Responder pela qualidade dos produtos oferecidos, que deverdo ser compativeis com as
finalidades a que se destinam, bem como pelo fornecimento ou eventuais atrasos.

5.3.2.3. Comunicar ao Tribunal, por escrito, qualquer anormalidade de carater urgente e prestar os
esclarecimentos que esta julgar necessarios.

5.3.2.4. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢des, conforme especificagdes, prazo e local
previamente acordados.

5.3.2.5. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente ao Tribunal ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo na execucao do contrato.

5.3.2.6. Prestar todos os esclarecimentos solicitados pelo TCE/SE, atendendo prontamente a todas
as reclamacdes, e se for o caso providenciar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pela
Fiscalizagao do Tribunal, seja quanto ao fornecimento dos produtos, seja quanto a parte burocratica.

5.3.2.7. Serdao de exclusiva responsabilidade da empresa contratada as despesas decorrentes do
transporte, entrega dos produtos, fretes, taxas, impostos, mdo de obra e todo e qualquer encargo
correlato ao fornecimento.

5.3.2.8. O fornecimento devera ser nos horarios permitidos pela administragdo do TCE/SE.

5.3.2.9. Aceitar a fiscalizacdo e acompanhamento da entrega pelo Fiscal do contrato, bem como
fornecer todas as informagdes e elementos necessarios a fiscaliza¢ao do fornecimento.

5.3.2.10. Manter, durante toda a execucdo do objeto deste Termo de Referéncia, em
compatibilidade com as obrigagdes por ele assumidas, todas as condi¢des exigidas para a
habilitagdo na licitacao, ou para a qualificagcdo, na contratagdo direta.

5.3.2.11. Realizar o fornecimento dos equipamentos e materiais, segundo os critérios de
sustentabilidade ambiental previstos na Legislagao.

5.3.2.12. A empresa contratada assumira a responsabilidade e o 6nus pelo recolhimento de todos os
impostos, taxas, tarifas, contribuicdes ou emolumentos federais, estaduais e municipais, que
incidam ou venham a incidir sobre o fornecimento do objeto deste contrato e apresentar os
respectivos comprovantes, quando solicitados pelo Tribunal, exceto com relacdo aos tributos e
contribuigdes que serdo recolhidos pela TCE/SE no ato do pagamento.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIII, alinea “f” da Lei n° 14.133/21).

6.1. A Nota de Empenho configura documento hébil para todos os efeitos legais e funcionara como
“instrumento contratual” entre o Tribunal de Contas do Estado de Sergipe e a empresa vencedora,
considerando-se nela transcritas todos os itens constantes deste Termo de Referéncia, conforme
tabela do item 1.1, subitem 1.1.1 deste Termo.

6.2. Os materiais deverdo ser entregues rigorosamente dentro das especificacdes estabelecidas neste
Termo, sendo que a inobservancia desta condi¢do implicard recusa formal, com a aplica¢do das
penalidades previstas no item 11 deste Termo.

6.3. O fornecimento dos materiais serd acompanhado e fiscalizado pelo Setor de Manutengao ou por
representante do Tribunal de Contas, devidamente designado para esse fim, permitida a assisténcia
de terceiros, com autoridade para exercer, como representante da Administragdo do TCE-SE, toda e



qualquer agdo de orientagao geral, acompanhamento e fiscalizacdo do objeto, para posterior atesto
da Nota Fiscal.

6.4. A fiscalizagdo por parte do Tribunal ndo exclui nem reduz a responsabilidade da empresa,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ou emprego de material inadequado ou de
qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade do Tribunal ou de
seus agentes e preposto, de conformidade com o art. 120 da Lei n® 14.133 de 2021

6.5. O fornecedor se vincula a sua proposta e as previsoes contidas neste Termo de Referéncia.

6.6. A atestagdo de conformidade na execucdo do objeto cabe ao titular do setor responsavel pela
Fiscalizagao ou a outro servidor designado para esse fim.

6.7. A FISCALIZACAO compete, entre outras atribui¢des:

6.7.1. Encaminhar a Diretoria Administrativa e Financeira do Tribunal de Contas, documento que
relacione as ocorréncias que impliquem em multas a serem aplicadas a empresa contratada.

6.7.2. Solicitar a empresa contratada, ou obter da Administracdo, tempestivamente, todas as
providéncias necessarias ao bom andamento do fornecimento do objeto contratado.

6.7.3. Verificar a conformidade do objeto com as normas especificadas e se os padrdoes empregados
sao adequados para garantir a qualidade do produto.

6.7.4. Anotar, em registro proprio, todas as ocorréncias relacionadas com o fornecimento do objeto,
determinando o que for necessario a regularizacao das falhas ou defeitos observados.

6.7.5. Acompanhar e atestar o recebimento definitivo do objeto deste termo, indicando as
ocorréncias por ventura possam OcCorITer.

6.8. A acdo da FISCALIZACAO ndo exonera a empresa contratada de suas responsabilidades
constantes neste Termo.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘g’, da Lei n.
14.133/2021).

7.1. Do Pagamento:

7.1.1 O fornecedor devera apresentar, apdés o fornecimento dos materiais objeto deste Termo,
mediante entrega no Setor de Manutencao e posterior encaminhamento a Coordenadoria de Servigos
Gerais deste Tribunal, a(s) nota(s) fiscal(is)/fatura(s), emitida(s) para fins de protocolizacao,
liquidagao e pagamento.

7.1.2. O pagamento sera efetuado pelo Tribunal de Contas, por ordem cronoldgica das datas de suas
exigibilidades, conforme a fonte de recursos, em cumprimento ao art. 141 da Lei Federal n°
14.133/2021: ordem nos pagamentos publicos; a Lei Federal n® 12.527, de 18 de novembro de 2011;
a Resolucao n° 08/2014, de 06 de agosto de 2014 da ATRICON e suas alteragdes.

7.1.3. A nota fiscal devera ser emitida sem rasuras, contendo o beneficiario/cliente, com sede na Av.
Conselheiro Jodo Evangelista Maciel Porto, S/N° - Bairro Capucho, Aracaju - SE, 49081-020,
inscrito no CNPJ/MF sob o n° 13.170.790/0001-03, com a descrigdo clara do objeto do contrato.

7.1.4. Para o pagamento, o documento fiscal deverd ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line aos sitios eletronicos
oficiais ou a documentagao mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.1.5. A nota fiscal ou documentos que a acompanharem para fins de pagamento que apresentarem
incorregdes serdo devolvidos ao fornecedor, € o prazo para o pagamento passara a correr a partir da
data da reapresentacdo dos documentos considerados validos pelo TCE/SE, ndo respondendo este



Tribunal por quaisquer encargos resultantes de atrasos na liquidagdo dos pagamentos
correspondentes.

7.1.6. Constatando-se a situagdo de irregularidade do fornecedor, sera providenciada sua notificagao,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias tteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério deste
Tribunal.

7.1.7. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Tribunal devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
fornecedor, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes € necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.1.8. Persistindo a irregularidade, o TCE/SE deverda adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurando ao fornecedor a ampla
defesa.

7.1.9. Havendo a efetiva execuc¢dao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisdo do contrato, caso o fornecedor ndo regularize sua situacao.

7.1.10. O Tribunal mantera listas consolidadas de credores, classificadas por fonte diferenciada de
recursos e organizadas pela ordem cronologica de antiguidade dos referidos créditos, estabelecida
mediante apresentacdo de notas fiscais/faturas acompanhadas dos documentos comprobatérios
exigidos no subitem 7.1.4 deste Termo, sem os quais ndo serd possivel a inclusdo do fornecedor nas
listas classificatorias de fornecedores.

7.1.11. Respeitada a ordem de classificacao dos créditos, serd observado o prazo maximo de 30
(trinta) dias para proceder a liquidacdo e o pagamento da obrigagdo, contados da apresentacdo da
nota fiscal/fatura no Portal do Jurisdicionado do site deste Tribunal.

7.1.12. O pagamento serd realizado mediante ordem bancéria, emitida através do Banco do Estado
de Sergipe — BANESE, creditada em conta corrente do fornecedor.

7.1.13. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributdria prevista na legislagao aplicavel.

7.1.14.0 fornecedor regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n°® 123, de 2006, ndo sofrerd a reten¢do tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovagao, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

7.1.15. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que o fornecedor ndo tenha concorrido,
de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacao financeira devida pelo
TCE/SE, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, ¢ calculada mediante a
aplicacao da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratorios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.
I = Indice de compensagio financeira = 0,00016438, assim apurado:
TX = Percentual de taxa anual = 6%

1=(TX) /365



I=(6/100) /365
1=0,00016438

7.1.16. E vedado ao fornecedor transferir a terceiros os direitos ou créditos decorrentes do contrato.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (art. 6° inciso XXIII, alinea
‘h’, da Lei n. 14.133/2021).

8.1. O fornecedor do material sera selecionado por meio da realizagdao de procedimento de dispensa de
licitag@o, em razdo de valor, ndo eletronico, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il da Lei n.°
14.133/2021, que culminard com a selecdo da proposta pelo menor preco por item respeitando as
quantidades do subitem 1.1 deste Termo de Referéncia.

8.1.2. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentagdo constante do SICAF.

8.1.3. O fornecimento dos produtos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da empresa
e o Tribunal, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize subordinacgao direta.

8.1.4. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

8.1.5. Se o prestador for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, € se o
prestador for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.1.6. Serdo aceitos registros de CNPJ de prestador matriz e filial com diferencas de nimeros de
documentos pertinentes a0 CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do
recolhimento dessas contribuicoes;

8.1.7. O critério de julgamento da proposta ¢ o de menor preco, conforme exposto no subitem 1.3
deste Termo.

8.2. Da Habilitacao Juridica:

8.2.1. Comprovagao da inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar, mediante a juntada
de pesquisa realizada junto ao: TCU - Cadastro Consolidada de Pessoa Juridica e/ou Pessoa Fisica,
que abrange os licitantes declarados inidoneos pelo TCU; Conselho Nacional de Justica — Cadastro
Nacional de Condenacdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade -
(CNIA); Portal da Transparéncia do Governo Federal - Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e
Suspensas (CEIS) e Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP); TCE/SE através do Relatério
de Pessoas Fisicas e Juridicas Proibidas de Contratar; Administragao Publica Estadual - Cadastro de
Fornecedores Impedidos de Licitar e Contratar (CADFIMP), SICAF, ou outro que venha substituir.

8.2.2. No caso de Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga
de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territdrio nacional.

8.2.3. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede.

8.2.4. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢gdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor.

8.2.5. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores.

8.2.6. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se



localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede,
conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

8.2.7. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores.

8.2.8. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro
Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbac¢do no Registro onde tem sede a matriz.

8.2.9. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

8.2.10. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagao respectiva.

8.3. Da Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista:

8.3.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso.

8.3.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e
da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.3.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.3.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.3.5. Prova de inscri¢ao no cadastro de contribuintes estadual e/ou Municipal, se houver, relativo
ao domicilio ou sede do prestador, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

8.3.6. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e/ou Municipal do domicilio ou sede do
prestador, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.3.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou municipais relacionados
ao objeto contratual, deverd comprovar tal condi¢do mediante a apresentagdo de declaragdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.4. Da Qualificacao Econémico-Financeira:

8.4.1. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor.

8.5. Dos Documentos Complementares:

8.5.1. Declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre

e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘i’, da Lei n.
14.133/2021).



9.1. O valor total da contratagdo, objeto deste Termo de Referéncia, ¢ de R$ 15.890,00 (quinze mil,
oitocentos e noventa reais), conforme valor disposto na tabela do item 1.1, subitem 1.1.1 deste
Termo.

9.2. A justificativa da pesquisa de preco realizada consta demonstrada no Relatério de Pesquisa de
Preco ja anexado ao processo de contratacao.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘j’, da Lei n. 14.133/2021).

10.1. A despesa orcamentaria decorrente do fornecimento dos materiais de que trata o objeto deste
Termo, no exercicio vigente, com dotacdo suficiente para atender esta finalidade, correrd a conta da
funcional programatica — 1.02101.01.032.0038.0465.0000 — Controle Legal da Administracao
Publica. Fonte de Recursos 1500000000, Elemento de Despesa 3.3.90.30 e 4.4.90.52.

11. DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
11.1. Comete infracao administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, a empresa que:
a) der causa a inexecugdo parcial do contrato.

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo.

¢) der causa a inexecucao total do contrato.
d) deixar de entregar a documentagao exigida para a contratacdo direta.
€) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado.

f) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a contratagcdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta.

g) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado.

h) apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para a contratacdo direta ou prestar
declaragao falsa durante a licitagao ou execucao do contrato.

1) fraudar a contratacdo ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato.

j) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza.

k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratagao.

1) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

11.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragcdes administrativas acima descritas as seguintes
sangoes:

11.2.1. Adverténcia.
11.2.2. Multa de:

a) 0,5% (cinco décimos por cento) ao dia sobre o valor contratado, limitada a incidéncia a 10 (dez)
dias, em razdo do atraso injustificado da prestacdo de servicos objeto do Contrato, ou
descumprimento dos prazos estabelecidos pela Administragdo para apresentacdo de documentos.

b) 10% (dez por cento) sobre o valor contratado, em caso de inexecucdo parcial, suspensdo ou
interrupg¢ao da prestagdo de servigo contratado, salvo por motivo de for¢a maior ou caso fortuito.

¢) 15% (quinze por cento) sobre o valor contratado, em caso de inexecucdo total da obrigacao
assumida.



11.2.3. Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta
estadual, pelo prazo méximo de 3 (trés) anos.

11.2.4. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administra¢do Publica.

11.3. A aplicacao das sangdes previstas no Contrato ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigagao de
reparacdo integral do dano causado ao TCE/SE (art. 156, §9°).

11.4. A aplicagdo das sangdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditorio
e a ampla defesa ao fornecedor, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do
art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

11.5. E admitida a reabilitagdo do licitante ou contratada perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade, na forma do disposto no artigo 163, da Lei 14.133/2021.

12. DA PROTECAO DOS DADOS PESSOAIS

12.1. As partes, por si e por seus colaboradores, obrigam-se a atuar na presente contratagdo em
conformidade com as disposi¢des contidas na Lei n. 13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados
— LGPD), cabendo a Contratada:

12.1.1. Adotar as medidas de seguranca técnicas, juridicas e administrativas aptas a proteger os
dados pessoais repassados em razdo da execugdo contratual, respondendo administrativa e
judicialmente, civil e criminalmente em caso de causar danos patrimoniais, morais, individuais
e/ou coletivos aos titulares dos dados pessoais utilizados em inobservancia a LGPD;

12.1.2. Nao fornecer, transferir ou disponibilizar dados pessoais a terceiros.

13. DA FORMA DE FORNECIMENTO

13.1. O fornecimento dos materiais, objeto deste Termo, serdo realizados de forma integral.
14.0. DAS DISPOSICOES GERAIS

14.1. O Tribunal de Contas podera, a qualquer tempo, recusar os materiais no todo ou em parte,
sempre que ndo atender ao estipulado neste Termo ou aos padrdes técnicos de qualidade exigiveis.

Aracaju, 26 de marco de 2025.

Joao Paulo Sobral Bispo

Coordenador de Servigo Gerais
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